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1. Sissejuhatus

PlutoF impordi t66riist pohineb CSV formaadil. Hetkel ei ole toetatud import MS Excel,
OpenOffice, jt failitilipidest. Kasutaja peab salvestama enda andmed CSV formaadis kasutades
valjade eraldajana koma. Vastav funktsionaalsus on toetatud kdikides tabelarvutus tarkvarades.

Andmetiiilbid, mida hetkel importida lubatakse, on jargmised: kogude eksemplarid,
loodusvaatlused, proovid ja geenijarjestused. Erinevate andmetitpide impordi spetsiifika ja
vbimalused on tadpsemalt lahti seletatud peatikis 7 (Kasulikud napunaited).

2. Impordi etapid

Alusfaili loomine PlutoF téélaual (CSV fail salvestatakse kasutaja arvutisse)

Alusfaili taitmine (andmete kopeerimine eelmises etapis salvestatud alusfaili)

Faili salvestamine CSV formaadis

CSV faili uleslaadimine PlutoF té6laual

Parandamise t66etapp (vajalik vaid juhul kui andmed ei ole slisteemi poolt aratuntavad)

arwd-~

3. ETAPP 1: Alusfaili loomine

Enne andmete importimist PlutoFi peab kasutaja looma alusfaili, mis on siisteemi poolt
aratuntav. Fail peab olema CSV formaadis. Alusfaili salvestamine on sarnaste andmete impordil
vajalik vaid Uks kord - sama faili saab jargmiste Gleslaadimiste juures taaskasutada. Selle
protsessi kaigus luuakse fail, mis vastab kasutaja andmetele ning on stisteemi poolt aratuntav.
PlutoF tddlaual kuvatakse nimekiri kéikidest andmevaljadest, mis on konkreetse andmetuubi
puhul toetatud, ning kasutaja saab valida vaid need véljad, mis tema andmetele vastavad.
Loodavas alusfailis on veergude nimed salvestatud kujul, mis on sisteemi poolt ara tuntavad.
NB! Palume veergude nimesid mitte muuta.

Ava impordi moodul

PlutoF

@ PROJECTS ~

B8 TAXON OCCURRENGES ~
L LABORATORIES ~

w Persons

ﬁ Organizations

I clipboard

§ Import

Q Search

Joonis 1. Sisenemaks impordi moodulisse vali peamenuiist Import.



Alusta uut importi
S Import (ONew ) @info M Bookmark MK 12 on e

Joonis 2. Klikates lingile “Uus” alustatakse uut impordi protsessi. Varasemad protsessid on kuvatud lehel
nimekirjana.

Vali andmete tiup (moodul; sisestusvormi nimi)

e
= lmport Generate temp@ M Import A Book
Module 2 Form name _i3
CSEs_scimen _::) C§5§c]men: plant _“"“;

"~ Specimen A
7 Specimen ID [ string |
~| Subcode [ string |
| Additional identifiers [ string |
| Deposited in [ agent/organization |

| Subrepository [ agent/repository |

[ PSP SR S P |

Joonis 3. Uue CSV alusfaili loomiseks tuleb klikata lingil “Generate template” (1). Sisestusvaljade
nimekiri séltub moodulist (andmetutbist) (2) ja sisestusvormist (3).

Tapsusta valjad

" | Specimen

(::}_gpesimen ID [ string | _::‘3

E SubcoF[string]_

~| Additional identifiers [ string ]

" | Deposited in [ agent/organization |

" Subrepository [ agent/repositary |

“|Isolation date [ date |

~|Emergence date [ date |

"I Lecation in collection [ string

~ | General remarks [ string ]

| Exsicecata [ taxonoccurrence/specimen/exsiccata |
" | Exsicecata no. [ string |

"~ | Phenophase [ measurement/measurementsetelement |

Tl Hactula T masciramantimase ramanteatalarmant 1

Joonis 4. Kohustuslikud véljad on tahistatud linnukesega vélja nime ees.



Laadi alla fail

| Storage location [ string |

~ | Remarks [ string |

" | Preparing agents | agent/person |
| Substrate &

| Substrate [ taxonomy/taxonnode |

" | Type [ substrate/type |

") Text [ string ]

| + Download file | % Cancel

Joonis 5. Kohandatava alusfaili allalaadimine.

Tuhi alusfail

[ NoN ) T t‘emplate_Specimen— insect_5.csv - OpenOffice Cale
BB B8R YEKLE ¢ D B44 by HOEBEQ @, 0 P64
| @ Al 10 B/U == S % ¥l s O-B-A-

' [Fe B Az =

A B c D E E. G
Specimen ID Additional identifiers Deposited in Sampling event. Timespan begin Sampling event. Sampling area Latitude Sampling event.Sampling area.Longitude Sampling event.Sampling area.Country Sampling event.

RIS ©®NO s NS

Joonis 6. Naidis alusfail avatuna OpenOffice programmis.



4. ETAPP 2: Tootamine andmefailiga

Esimese etapi Idppedes peaks kasutajal olema 2 faili. Esimene, ilma andmeteta, on PlutoF
toolaual loodud CSV fail. Teine on kasutaja enda andmefail, mis sisaldab Uleslaadimiseks ette
valmistatud andmeridu.
Jargmiseks tuleb need kaks faili thendada. Seda on vdimalik teha kahel viisil:
1. Kopeerida veergude nimed PlutoF alusfailist kasutaja andmefailis digetele veergudele.
Selline lahendus on soovitatud suuremate andmefailide puhul.
2. Kopeerida andmed kasutaja failist PlutoF alusfaili vastavatele valjadele.

Médlemal juhul tuleb t66 I6ppedes salvestada fail CSV fromaadis. CSV formaadis faili saab MS
Excel, OpenOffice jt tabelarvutus tarkvarade abil lihtsasti luua. Reeglina leiab vastava
funktsionaalsuse programmi “Fail” menudst (Fail => Salvesta kui. Faili tltbiks tuleb valida CSV,
kus valjade eraldajana kasutatakse koma).

Andmete ettevalmistamine

Parast kahe faili kokkuviimist (PlutoF alusfaili veergude nimed ja kasutaja andmed) tuleks
andmeread ule kontrollida ning andmete formaadid Uhtlustada. Ststeemi poolt aktsepteeritavad
formaadid avanevad impordi moodulis (Joonis 7) “Formatting” lingi alt (Joonis 8).

= Import [ Generate template ([ Import ) M Bookmark @ Info £ Reset 4=Back
Module Form name Project
Specimen Specimen: plant Type to find.. Q@ Formatting = #» Select file

Joonis 7. Impordi seadete avamine.

£ Import M Generate template [ Import M Bookmark @ Info & Reset <= Back
Module Form name Project S
Specimen Specimen: plant Type to finc Q@ Formatting = #» Select file
Datetime format Coordinate format Parameters
© Ambiguous datetime [YYYY-MM-DD, YYYY-MM © Decimal [58.29, -26.42] Match predefined areas
orYYYY] Separate parts [50:40:30:N, 20:30:00:W] Automatically fill out district/commune
YYYY-MM-DD hh:mm information (Estonia only)
DDMMAYYY hhimm Asynchronous [For big (=500 rows) files;
Timezone recommended if data is already familiar to PlutoF]
©OuTc

Local (UTC+02:00)

Joonis 8. Formaadi valikute avamine.



Enne luleslaadimist (levinumad probleemid)
Kuupaevad - kontolli, et failis olevad kuupaevad oleksid stisteemi poolt aratuntavas formaadis
(Joonis 8).

Koordinaadid - kontrolli, et koordinaatide olemasolul kattuks nende formaat siisteemi poolt
toetatud formaadiga (Joonis 8).

Mitu vaartust tihel valjal - mitme vaartuse samal valjal sisestamiseks tuleks need eraldada
semikooloniga “;” (nt. isikud: John Smith; Jonas Smith, vdi teisesed koodid: A1; A2).

Koodid — eksemplari andmete importimisel peavad eksemplaride koodid olema kogu/asutuse
piires unikaalsed.

Teiseste koodide “Allika” vali - peab olema koodist eraldatud kooloniga “:” (nt. A1:koguja
number).

Geenijarjestusele maarangu / taksoni nime lisamine - taksoni nimi on impordis kohustuslik
vali. Juhul kui Uleslaetavad geenijarjestused seotakse (elus-)eksemplaridega, on lubatud
taksoni nime vali tihjaks jatta, kuid see peab imporditavas failis valjana kirjas olema. Sel juhul
parib geenijarjestus oma maarangu vanemobijektilt ning stisteemi ei tekitata sama taksoni
nimega topeltkirjet.

Kasulikud arvutustabeli kasud
CONCATENATE() - liidab kokku mitmes eraldi veerus asuvad vaartused (nt. taksoni nime
perekond + liigi epiteet).

TRIM() - eemaldab uleliigsed tuhikud valja alguses ja I16pus.



5. ETAPP 3: Andmefaili ileslaadimine/import

Andmete impordiks:

Vali moodul (andmettitip)

Vali sisestusvorm

Tapsusta kuupaeva formaat

Tapsusta koordinaatide formaat

Vali “Sobita eeldefineeritud aladega” kui failis on kasutatud eelnevalt siisteemi

sisestatud “eeldefineeritud” tllpi alad

Juhul kui fail sisaldab geo-koordinaate, mis asuvad Eestis, ent failist puuduvad

maakonna, linna/valla ja tdpse asukoha valjad, on vdimalik vastavad valjad automaatselt

taita, lUlitades lisaseadete alt sisse “Taida haldusjaotuse valjad automaatselt (Ainult

Eesti)”

7. Vali “Asiinkroonne” sisestus kui andmefail on suur (>500 rida) ja enamik andmeid on
juba susteemile tuttavad (vajadus andmete parandamiseks tdenaoliselt puudub).

aoprwOdb=

o

= Import ([ Generate template  [2 Import M Bookmark @ Info £ Reset 4= Back
Module 1 Formname 2 Project
_Specimen (Specimen: plant Type to find Q@ Formatting ~ #» Select file
Datetime format- —— = Coordinate format Parameters
= = s 5
© Ambiguous datetime [YYYY-MM-DD, YYYY-MM . 1@ Decimal [58.29, -26.42] i L _Match predefined areas
[ orYYYY] |~ Separate parts [50:40:30:N, 20:30:00:W] _Crauatomatically fill out district/commune
\ () YYYY-MM-DD hhemm = e “information (Estoniaonly)
=L ODMMAYYYY hhimm g _I=rAsynchronous [For big (>500 rows) files; k
Timezohe e “recommended if data is already familiar to PlutoF} ;

ouTtc

" Local (UTC+02:00)

Joonis 9. Kontrolli formaatide valikuid - need peaksid minema kokku andmefailis kasutatud formaatidega.

€ Import M Generate template [ Import N Bookmark @ Info o Reset <=Back
Module Form name Project o R
Specimen Specimen: plant Type to find... @ Formatting ~ | #» Select file

Joonis 10. Laadi liles andmefail.



6. ETAPP 4: Parandamise tooetapp
Andmete parandamise etapp aktiivse impordi ajal on vajalik vaid siis kui stisteem tuvastab

lisatavates andmetes vigu (nt. kuupaev vales formaadis) voi kui osa andmeid on slsteemile
tundmatud (nt. taksoni nimi puudub PlutoF klassifikatsioonist).

Parandamise reziimi aktiveerimine

= Import ©ONew @Info M Bookmark

Module File Status progress
- 15ect.Csv Finished 100%
& = Finished 100%
a ¥ Finished 100%

Joonis 11. Parandamise reziim avaneb impordi mooduli nimekirja-vaates faili nimel klikates.

Kasutajale kuvatakse tabel parandamist vajavate valjadega, milles probleemne vaartus on
tahistatud punase varviga (Joonis 12). Kasutaja saab probleemsed valjad kohe parandada ja
impordi protsessiga jatkata. Juba parandatud kirjed ei peaks probleemsete kirjetena enam
tabelisse ilmuma.

Status Legend
File: Alex_test.csv © Add new record (if not found in PlutoF) « Saves fixed data and continues with the import
Importing: 14 A Fixing recommended (click to copy value) 4= Back to imported flles
Created: 1 @ Ignore full row or individual field (ignored infa will stay in file for later download) ya Downloads .CSV file with only unprocessed/ignored rows (current import will be
Rows ignored: 0 () Fix required * stopped)
unprocessed
#  SpecimenID Depositedin © Add Timespan begin Collectedby  © Add Latituce Longitude Country Locality text Taxen name © Add Determiners © Add Type Substrate © Add Text
A Alexander O e A sistotrema bbrinkmannii
B0 Cwus618 cwu 2010-11-6 49.18 3r.o1 Ukraine  West from Chervonyi Shakhtar village ‘7 ‘ Alexander Ordynets  fruitbody ~ Ganoderma applanatum
A Alexander O. =] 4 Sistotrera bbrinkmannii
21 GCwus810 cwu 2010-11-6 2 49.18 37.01 Ukraine  West from Chervonyi Shakhtar village ‘ ‘ Alexander Ordynets  fruitbody  Inocutis rheades
A Alexander O, a
E2 CwUsdTs Ccwu 2010-5-5 49.18 3r.01 Ukraine  West from Chervonyi Shakhtar village  Sistotrema oblongisporum  Alexander Ordynets  fruitbody — Corylus aveliana branch

Joonis 12. Kasutajale kuvatav parandamist vajavate kirjete tabel.

Punane hoiatus kuvatakse juhul kui slisteem ei tunne ara valjal olevat vaartust. Kui tegemist on
kirjaveaga, tuleks vaartuse valimiseks kasutada valja autocomplete funktsionaalsust. Juhul kui
vaartus slsteemist puudub, on see vdimalik lisada kasutades “Lisa” funktsionaalsust vastava
veeru nime kdrval (Joonis 13). Parast uue vaartuse lisamist on véimalik see valida uuesti valja
autocomplete funktsionaalsust kasutades.

Uksikuid parandamist vajavaid andmevalju ja terveid andmeridu véib ka eirata, et nendega
hiliem tegeleda. Seda saab teha kasutades “[-]” linki andmevélja kdrval (tlihjendades Uksiku
andmevalja) voi rea alguses (eiramaks tervet rida). Joonisel 13 on naidatud levinumad
parandamise tegevused.



Status Legend

File: Alex_test.csv © Add new recerd (if not found in PIUTSF) v Saves fixed data and continues with the import
Importing: 14 A Fixing recommended click to copy value) « Backto imported files
Created: 1 5 Ignore full row or individual field ignored info will stay i file for later downioad) I Downloads .SV file with only Unprecessed/ignored rows (eurrent import will be stopped)
Rows ignored: 0 O Fix required
[ unprogessed
L 1
#  SpecimenID Depositedin ©Add Timespan begin Collected by © Add ) Latitude Longitude Country Locality text ~ Taxonname © Add ) Determiners  © Add Type Substrate © Add Text
A <
J ’A A Alexander O. 2] A Sistotrema borinkmannii
B0 jowusela  Gwu 2010-11-6 4918 37.01 Ukraine  West from Chervonyi Shakntar village - Alexander Ordynets  fruitbody  Ganoderma applanatum
sistotrema br
g5 =
A Alexander O a ~J | sistotrema brinkmannil {Bres) J. Erikss., 1948 (spe)
£1 CWUSBI0  CWU 2010-11-6 4018 37.01 Ukraine  West from Chervonyl Shakhtar vilage | Sistotremataceae (fam) fruitbody  Inocuts rheades

Sistotremastrum J. Erikss., 1958 (gen)

Joonis 13. Parandamise tédetapp: 1-uue taksoni nime lisamine; 2-uue isiku nime lisamine; 3-valjal oleva
vaartuse kopeerimine; 4-rea eiramine; 5-vaartuse valimine autocomplete valjalt.

Parast andmete parandusi on véimalik protsessi jatkata “Salvesta ja jatka” nupule klikates
(Joonis 14). “Tagasi” nupp viib kasutaja tagasi impordi mooduli nimekirja-vaatesse. Andmefaili
importi ei pea korraga I6pule viima - kasutaja voib jatta impordi protsessi td6le ning jatkata
PlutoF tddlaua teiste moodulite kasutamist. Impordil voib olla 4 erinevat staatust:

1. Lopetatud - 100% failist on té6deldud ning t66 16petatud

2. Ootel - faili anallUsitakse

3. Sisaldab vigu - siisteem on tuvastanud vigu, mis nduavad parandamist kasutaja poolt

4. Peatatud - import on kasutaja poolt peatatud (kasutades “Salvesta té6tlemata/eiratud

read” valikut)

Kasutaja vdib impordi igal ajal peatada. Valides “Salvesta to6tlemata/eiratud read” tagastatakse

kasutajale fail, mis sisaldab vaid neid ridu, mis on siisteemi poolt veel importimata. Kasutaja
saab importi jatkata sama failiga, ilma et peaks muretsema duplikaatide tekkimise parast.

18 20i 2002-05-06 31.22 63.56 Estonia |

819 21i 2002-05-07 3222 64.56 Estonia |’

+ Save and continue  4=Back M Download unprocessed/ignored rows

Figure 14. Impordi protsessi juhtimiseks on véimalik kasutada “Salvesta ja jatka”, “Tagasi”, ja “Salvesta
tootlemata/eiratud read” valikuid.



7. Kasulikud napunaited

“” — mitme vaartuse samal valjal sisestamisel kasutatav vaartuste eraldaja
“” — teiseste koodide “Allika” eraldamiseks koodist

A - valjal oleva vaartuse kopeerimiseks

Allpool on ara toodud moéningad napunaited andmete véimalikult optimiseeritud impordiks.
Palume need labi lugeda ning véimalusel alati rakendada - teie andmed on seelabi edaspidi
tunduvalt lihtsamini hallatavad. Kisimuste tekkimisel palume meiega julgesti GUhendust votta
saates e-maili aadressile support@plutof.ut.ee.

Sisestusvormi valimine

Vorm peab sobima imporditavate andmetega. Kirjeid saab ules laadida vaid Uhe vormi
kaupa. Naiteks, kui hoiate lindude, putukate ja taimede vaatluseid Uhes failis, siis PlutoFi
importimiseks tuleb need kolmeks andmesetiks ja CSV failiks lahku llda - Uks fail iga erineva
sisestusvormi (Vaatlused: linnud, Vaatlused: putukad, Vaatlused: vaikimisi) jaoks.

Geenijarjestuste sidumine allika/vanema kirjetega

Geenijarjestusi on voimalik siduda PlutoF siisteemis olemas olevate allika/vanema
kirjetega (objekt, millest geenijarjestus on saadud). Nendeks véivad olla nt kogude
eksemplarid (tidp: specimen), elus eksemplarid (tidp: livingspecimen) voi proovid (tdp:
materialsample). Lingi tekitamiseks geenijarjestuse ja vanema vahel peab ara taitma “Parent:
type” ja “Parent: Name” véljad imporditavas CSV failis (Joonis 15). “Name” vali viitab
vanemobjekti koodile (eksemplar, eluseksmeplar) vdi nimele (proov).

Z Import [E Generate template  [5 Import M Bookmark @ Info /< Reset <= Back
= p! p
Module Form name

Sequence Sequence: default + Download file

Fields

Sequence A Selected flelds

- Pa;entA ——— < Parent.Type [ choices ]
.
£ Type | choices | Parent.Name [ string |
) : Sequence ID [ string ]
~_ B Name [string]- Sequenced regions [ choices ]
| Sequence ID [ string ] Sequence [ string |

Sequenced reglons [ cholces | Isolation source [ 1axonoccurrence/sequence/source |
EcM lineage [ taxonoccurrence/sequence/ecmiineage |

Sequence [ string ] Remarks [ string ]

Figure 15. Sidumaks geenijarjestusi PlutoFis olemasolevate vanemobjektidega, tuleb ara taita vanema
tuubi ja nime valjad.


mailto:support@plutof.ut.ee

Geenijarjestusele maarangu / taksoni nime lisamine

Taksoni nimi on impordis kohustuslik vali. Juhul kui tleslaetavad geenijarjestused seotakse
(elus-)eksemplaridega, on lubatud taksoni nime vali tlihjaks jatta, kuid see peab imporditavas
failis valjana kirjas olema. Sel juhul parib geenijarjestus oma maarangu vanemobjektilt ning
susteemi ei tekitata sama taksoni nimega topeltkirjet.

Andmete sidumine projektiga

Koiki imporditavaid andmetiilipe on voimalik siduda projektiga. Selleks tuleb enne
imporditava faili Gleslaadimist tdpsustada autocomplete valjal projekti nimi (Joonis 9). Projekte
kasutatakse peamiselt andmete efektiivseks grupeerimiseks, jagamiseks, otsimiseks ja
publitseerimiseks Uhtse andmesetina.

Leiukohtade taaskasutamine

Projektiga seotud leiukohti on véimalik samast kohast kogutud andmete sisestamisel
taaskasutada. Selleks tuleb kdikide unikaalsetele leiukohtadele lisada ala nimi (“Sampling area:
Name”, naidis Joonisel 16). Esimene unikaalse nimega leiukohtades lisatakse uuena, jargnevad
sama nimega tahistatud alaga kirjed seotakse aga juba loodud leiukoha kirjega. Kui failis oleva
ala nimega leikoht sama projekti all juba eksisteerib, kasutatakse kirjete lisamisel olemasolevat
leiukohta.

N o B Q
|Samgling event.Sampling area.Name ISampling event.Sampling area.Longitud® Sampling event.Sampling area.Latitude = Sampling event.Sampling area.Country
site1 4.6744649 36.9887823 Greece
site2 24.674465 36.9887824 Greece
site1 24.6744649 36.9887823 Greece
site1 24.6744649 36.9887823 Greece
site2 24.674465 36.9887824 Greece
site3 24.6744651 36.9887825 Greece
site3 24.6744651 36.9887825 Greece
24.6744652 36.9887826 Greece

Figure 16. Projekti alade taaskasutamiseks tuleb unikaalsetele leiukohtadele lisada ala nimi.

Leiukohtade taaskasutamine muudab andmete haldamise lihtsamaks - asukohainfo (nt
koordinaadid, tapsustaste, haldustiksuste nimed) muutmiseks tuleb seda teha samast kohast
kogutud andmete jaoks vaid Uks kord.

Ulemalade eel-defineerimine

Ulemalasid on véimalik kasutada punktkoordinaadiga (vdi ka poliigoni ja ruuduna)
sisestatud alamalade grupeerimiseks ullemala (poliigon) alla. Selline funktsionaalsus lubab
disainida andmete kogumise skeeme, kus geo-koordinaatidega tahistatud proove kogutakse
suurema prooviala seest. Selleks tuleb tlemala valjal (“Sampling area: Parent sampling area”)
tapsustada importimisel seotava projekti all oleva (olemasolave) Gilemala nimi (Joonis 17).



I J K L M
[Sampling event.Sampling area.Parent sampling area |Sampl‘mg event.Sampling area.Name Sampling event.Sampling area.Latitude Sampling event.Sampling area.Longitude Sampling event.Sampling area.Country
parent area 1 lorocco1 31.54632224 -7.646282287 Morocco

parent area 1 Moroccol 31.54632224 -7.646282287 Morocco
parent area 1 Moroccol 31.54632224 -7.646282287 Morocco
parent area 1 Morocco1 31.54632224 -7.646282287 Morocco
parent area 1 Morocco1 31.54632224 -7.646282287 Morocco
parent area 1 Moroccot 31.54632224 -7.646282287 Morocco
parent area 1 Morocco1 31.54632224 -7.646282287 Morocco

31.5467588 -7.646788303 Morocco
parent area 1 Morocco2 31.54681366 -7.646766845 Morocco
parent area 1 Morocco2 31.54681366 -7.646766845 Morocco

31.54478334 -7.614883929 Morocco

31.5467403 -7.646841779 Morocco
parent area 2 Morocco3 31.40126678 -7.480887473 Morocco
parent area 2 Morocco3 31.40126678 -7.480887473 Moracco

Figure 17. Imporditavate leiukohtade grupeerimiseks ulemala alla tuleb imporditavas failis tapsustada
projektiga seotud, olemasoleva tlemala nimi.



